
Начальнику отдела разработки информационных систем 

___________________________________________  
должность руководителя подразделения 

___________________________________________  
ФИО руководителя подразделения 

ЗАЯВКА 

на внесение изменений в список пользователей интегрированной информационно-аналитической системы 

«Учебный процесс» и наделение пользователей полномочиями доступа к ресурсам системы  

Прошу з а р е г и с т р и р о в а т ь ,  и с к л ю ч и т ь ,  и з м е н и т ь  п о л н о м о ч и я  пользователя 
(ненужное зачеркнуть) 

________________________________________________________________________________________________ 
ФИО (полностью, в именительном падеже), дата рождения (ДД.ММ.ГГГГ), 

________________________________________________________________________________________________ 
должность, наименование подразделения, рабочее место (№ кабинета, № корпуса) 

контактный тел._________________________ электронный адрес ________________________________________. 

Задачи исполняются (исключаются) для подразделений:  

________________________________________________________________________________________________ 
наименование факультетов, подразделений 

Список должностных обязанностей и выполняемых задач: 
Ред Просм  Ред Просм 

  Учебные планы   Стипендиальные приказы 

  Статистика по контингенту   Внеучебная работа 

  Личное дело   Портфолио студента 

  Документы студентов (заявления, справки)    Договора 

  Сессионный контроль   Работа со льготниками 

  Протоколы перезачёта/переаттестации   РПД 

  Документы на выпуск   РПД. Матрица компетенции 

  Протоколы ГЭ/ВКР   РПД. Администрирование  

  Приказы по студенческому составу (выпуск)   Назначение нагрузки преподавателям кафедры 

  Приказы по учебному процессу   Формирование кафедральных ресурсов 

  Распоряжения декана   Книги протоколов ГЭ/ВКР в архив 

  Приказы по ДОП   Данные к расписанию 

  Приказы по ПШ   _______________________________________ 
                                                                                                                                                                                            другие должностные обязанности 

  ________________________________________   _______________________________________ 
                                        другие должностные обязанности                                                                                           другие должностные обязанности 

Дополнительно: 

 Установить ИИАС «Учебный процесс» на рабочем месте сотрудника  

 Предоставить доступ к серверу терминалов для работы с ИИАС «Учебный процесс»  

 «      »   __       20     г.                        
подпись руководителя подразделения 

Данные ниже заполняются только в случае необходимости доступа пользователя к персональным данным  

По Закону «О персональных данных» №152-ФЗ от 27.06.2006 пользователь, получивший доступ к 

персональным данным, должен обеспечить их конфиденциальность. Пользователь несет ответственность за 

неправомерный или случайный доступ к обрабатываемым данным, их уничтожение, изменение, блокирование, 

копирование или распространение, а также за иные неправомерные действия, осуществляемые с данными.  

Конфиденциальность персональных данных ИИАС «Учебный процесс» гарантирую.  

«    »          20     г.                /           /  
                      подпись сотрудника                                                         расшифровка подписи  

Подтверждаю необходимость доступа к персональным данным.  

«    »          20     г.                /           /  
подпись руководителя подразделения                                     расшифровка подписи  


