
ИНСТРУКЦИЯ 

о внесении изменений в дисциплины БУПа, на которые сформированы приказы о 

перезачете/ператтестации 

Если есть необходимость внесения изменений в дисциплины (изменение наименования, общей 

трудоемкости, распределения по семестрам и формы контроля), которую есть 

перезачет/переаттестация, необходимо выполнить следующий алгоритм действий: 

1. Сформировать в любом текстовом редакторе приказ, соблюдая правила делопроизводства,  о 

внесении изменений в приказ о перезачете/ переаттестации (пример оформления фраз см. 

приложение 1). 

2. Если нет приказа о перезачете/переаттестации, а сформирован только протокол, то приказ о 

внесении изменений не нужен. Если изменения в ДУП/БУП для дисциплины касается только той 

части, которая не упомянута в приказе о перезачете (на пример, дисциплина планируется в  3 и 4 

семестрах, а  перезачитывается только 3 семестр, изменения в ДУП/БУП касается только 4 

семестра), то приказ о внесении изменений создавать не нужно. 

3. После подписания приказа о внесении изменений  в ИИАС «Учебный процесс снимается 

утверждение с протоколов, упомянутых в приказах. 

4. Факультеты  удаляют дисциплины из протокола, вносят изменения в ДУП/БУП в 

соответствующую дисциплину, затем самостоятельно утверждают протокол. В случае, если 

дисциплина была исключена полностью, то данный факт доводится до сведения студентов. 

5. Информировать студента(ов) об изменениях в приказе о перезачетах/переаттестации: студент 

должен написать заявление о том, что он согласен с внесенными изменениями в приказ о 

перезачете/переаттестации в связи с корректировкой учебного плана. 

 

Приложение1 

МИНОБРНАУКИ РОССИИ 

федеральное государственное образовательное учреждение высшего образования 

«Омский государственный университет им. Ф.М. Достоевского» 

 

ПРИКАЗ 

_______________      №_______________ 

Омск 

О внесении изменений в приказ «О перезачете/переаттестации дисциплин» 

 

I. В связи с корректировкой ИД БУП  (….) в приказ (указывается номер, дата и наименование 

приказа, который необходимо изменить)  внести следующие изменения: 

1. Слова в (указывается номер строки в протоколе перезачетов) строке таблицы 

(указывается фраза в кавычках, которая была в приказе о перезачете) заменить 

словами (указывается фраза в кавычках, на которую нужно заменить). 

2. Из таблицы исключить  строку, содержащую фразу (указывается фраза в кавычках, 

которую нужно удалить из  приказа о перезачете) 

 

 

Проректор по учебной работе    Т.Б. Смирнова 

СОГЛАСОВАНО: 

Начальник управления образовательных программ   А.А. Лаптев 

Начальник учебного отдела      Т.В. Агиенко 

Декан факультета/директор института     (Ф.И.О.) 

Условия внесения изменений: 
1. Изменения вносятся только в том случае, если дисциплина не была реализована. 
2. Изменения вносятся только в том случае, если на дисциплину сформировано не более 

3-х протоколов 


