
Инструкция по заполнению карты компетенций на ИИАС Учебный 

процесс 

Для просмотра и заполнения карты компетенций необходимо получить права для работы с 

разделом «Карта компетенций» для этого необходимо, администратору 

факультета/института подать заявку на предоставление прав, через раздел «Заявка на 

подключение» (Рис. 1)*. 
 

Рисунок 1. Раздел «Библиотека РПД» 
 

Авторизованному пользователю необходимо пройти в раздел карта компетенций (рис.2). 
 

 

Рисунок 2. Раздел «Карта компетенций» 
 

Переходим в раздел «Карта компетенций». Попадаем на страницу выбора факультета. В 

строке «Факультет…» необходимо выбрать нужный факультет (Рис.3). В строке 

«Учебный год» выберите год реализации БУПа, в котором необходимо 

посмотреть/заполнить матрицу компетенций. Кнопка позволяет закрепить необходимый 

факультет и учебный год. Далее нажимаем кнопку «Загрузить планы». 

 

Рисунок 3. Выбор факультета 
 

*Если необходимо массово подключить пользователей, для работы с разделом «Карта 

компетенций», то декану факультета/института необходимо подать служебную 

записку на подключение списка пользователей. 



После нажатия на кнопку «Загрузить планы», станет доступна таблица «Таблица: список 

планов», из которой необходимо выбрать нужный план. 

. Кнопка  позволяет скачать отчет в После выбора плана нажимаем на кнопку 

формате Excel (Рис.4). 

 

Рисунок 4. Выбор учебного плана 
 

После нажатия попадаем на карту компетенций, выбранного плана (Рис.5).



Рисунок 5. Карта компетенций  

 

Навигация по карте компетенций: 

1. Строка поиска компетенций. 

2. В самом низу страницы можно регулировать количество строк на одной странице. 

3. Значок используется для раскрытия списка. 

4. Если РПД не привязана к данной компетенции, то строка компетенции будет 

окрашена в розовый цвет. Если РПД привязана к компетенции и компетенция 

подписана (т.е. у замка стоит галочка  ), то строка компетенции будет 

окрашена цветом. Белый цвет строки означает, что РПД привязана к компетенции и 

с этой компетенцией можно работать. 



5. Нажав на кнопку «Легенда», можно посмотреть краткое описание использующихся 

обозначений (Рис. 6). 

Рисунок 6. Кнопка «Легенда» 
  

Порядок работы с разделом « Карта компетенций» 

в таблице (где указан код компетенции, индикатор, содержание индикатора, 

наименование дисциплины) найти нужную компетенцию и раскрыть ее, нажав на      слева 

от компетенции. Появится таблица с знаниями, умениями и владениями, где в первом 

столбце таблицы перечисляются наименования, во втором прописываются значения и в 

третьем указывается, реализуются ли знания, умения, навыки или нет. Для 

редактирования значений необходимо щелкнуть левой кнопкой мыши на нужную строку 

таблицы. После внесения изменений необходимо щелкнуть левой кнопкой мыши на 

любую пустую часть страницы. После чего измененная строка загорится зеленым цветом, 

а кнопка «Показать изменения» изменит значение в скобках с нуля на количество 

совершенных изменений (Рис.7). 



 

Рисунок 7. Список компетенций 

Кнопка «Показать изменения ( ) » 

Если изменения не вносились в систему, то при нажатии на кнопки «Показать изменения ( 

) »  и «Сохранить» система выведет сообщение . 

Если же в доступную  строку таблицы внести изменения и нажать вкладку «Показать 

изменения ( ), то система  выдаст таблицу, в которой будут указаны изменения. При 

нажатии на  раскроются  все компетенции, в которые вносились изменения (рисунок 8, 

шаг 1), при нажатии на   (рисунок 8, шаг 2), раскроется одна компетенция, в 

которую вносили изменения, при нажатии на   (рисунок 8, шаг 3), в строке 

компетенции, раскроются знания, умения,  владения (Рис.9). 



 

Рисунок 8. Таблица внесенных изменений 
 

  Рисунок 9. Страница с изменениями 



После просмотра вкладки можно нажать кнопку «сохранить», либо продолжить работу, 

нажав кнопку «Закрыть». При необходимости внесенные изменения можно сохранить 

позже. Если компетенция полностью заполнена, то её нужно сохранить и подписать, 

нажав на кнопку «Подписать». Причем замок поставленный на компетенцию в разделе 

«Карта компетенций» распространяет своё действие на эту же компетенцию, указанную в 

РПД в разделе «Библиотека РПД». Для того чтобы снять подпись с компетенции во всех 

разделах, необходимо снять подпись с компетенции в разделе «Карта компетенций». 

Кнопка «Очистить не верно заполненные»  

Если после создания РПД/РПП происходили изменения в базовом учебном плане (далее 

БУП), то возможно возникновение ситуации «расхождения с БУП». Выявленные в карте 

ошибки можно очистить, воспользовавшись функционалом кнопки «Очистить не верно 

заполненные». Если в БУП вносились изменения (добавлялись, удалялись компетенции, 

менялись знания, умения и владения), то система выведет таблицу с изменениями.  

Организация работы факультета с разделом «Карта компетенций» 

На факультете/в институте выделяют человека (главного администратора) - это 

ответственный за образовательную программу, в том числе и за все РПД по этой 

образовательной программе. У такого ответственного имеются права по работе с 

библиотекой РПД. Для того чтобы облегчить работу по 

проверке/просмотру/редактированию/закрытию/открытию карт компетенций во всех РПД, 

желательно ответственному получить права для работы с разделом «Карта компетенций», 

где в одной таблице можно просмотреть все компетенции для доступных ответственному 

РПД, таким образом отпадет необходимость заходить в каждую РПД для просмотра карты 

компетенций. 

Работа с картой компетенций может осуществляться по следующим вариантам: 
 

Вариант 1. Ответственные преподаватели самостоятельно заполняют требования к результатам в 

своих рабочих программах во вкладке «Библиотека РПД». Ответственный в этом случае может 

просматривать заполненные ЗУВы в соответствующем разделе РПД (пункт 1.3) заходя в 

«Библиотеку РПД», либо в раздел «Карта компетенций». Ответственный имеет право на просмотр 

и закрытие карт компетенций. При этом ответственность за заполнение лежит на преподавателе, 

заполняющим РПД. 

Вариант 2. На факультете/ в институте выделяют еще одного ответственного, который отвечает 

только за раздел «Карта компетенций». Ему необходимо получить права, для работы с этим 

разделом. Ответственный может проверять, заполнять, подписывать карту компетенций. 

Преподаватель может просматривать ЗУВы в соответствующем разделе РПД в «Библиотеке 

РПД». 

Вариант 3. Часть ЗУВов заполняется преподавателями самостоятельно, через «Библиотеку РПД», 

а другая часть ЗУВов заполняется ответственным на факультете/ в институте, через раздел «Карта 

компетенций». 

Выбор варианта работы с разделом «Карта компетенций» остается за факультетом/институтом. 


