
ИНСТРУКЦИЯ  
ВВОД В ИИАС «УЧЕБНЫЙ ПРОЦЕСС» ДОКУМЕНТОВ О НАГРАЖДЕНИИ 

 
Модуль ввода документов о награждении обучающихся запускается через пункт меню: 

КОНТИНГЕНТ СТУДЕНТОВ – ЛИЧНОЕ ДЕЛО СТУДЕНТА – Вкладка «Документы» 
 

При добавлении нового документа (кнопка на панели инструментов ) необходимо 
выбрать категорию «Документы о награждении» 

 
  
В блоке «Документы о награждении» указаны поля: серия, номер, дата выдачи, место 

выдачи, награда (вид, статус), уровень, мероприятие, приказ, руководитель студента. 

 



ПОЛЕ «СЕРИЯ» заполняется: вводится с клавиатуры серия документа о награждении при ее 
указании в документе; при отсутствии серии в документе поле не заполняется. 
ПОЛЕ «НОМЕР» заполняется: вводится с клавиатуры номер документа о награждении при его 
указании в документе; при отсутствии номера в документе о награждении вводится «б/н». 
ПОЛЕ «ГОД ВЫДАЧИ» заполняется: вводится с клавиатуры  год выдачи награды, например 2016. 
ПОЛЕ «КЕМ ВЫДАН» заполняется: вводится с клавиатуры наименование организации, которая 
учреждает документ о награждении. 
ПОЛЕ «МЕСТО ВЫДАЧИ» заполняется: вводится с клавиатуры город (возможно и страна), 
например Омск. 
ПОЛЕ «НАГРАДА (ВИД, СТАТУС)» заполняется: кнопка F9 – выбрать награду из списка. Вид и статус 
заполняются автоматически после выбора награды. 

 
ПОЛЕ «УРОВЕНЬ» заполняется: кнопка F9 – выбрать уровень из списка. 
ПОЛЕ «МЕРОПРИЯТИЕ», «ПРИКАЗ» заполняются: кнопка F9 – выбрать приказ из списка. Эти поля 
заполняются только в случае, если это мероприятие ОмГУ. Приказ появится в списке в том случае, 
когда есть утвержденные приказ о проведении мероприятия и распоряжение об участниках 
мероприятия, в которых указан обучающийся получивший награду. 
ПОЛЕ «РУКОВОДИТЕЛЬ СТУДЕНТА» заполняется: используя командную кнопку 

 
По этому полю формируется статистика о преподавателях, подготовивших студентов к 
мероприятию 


