
Поля, которые используются при заполнении разделов приложения к диплому и дубликата приложения к диплому: 

Поле 
Правило 

заполнения 
Приложение 

Дубликат 

приложения 
Расшифровка и (или) пример Примечание 

Фамилия Обязательно Автоматически Автоматически   

Имя Обязательно Автоматически Автоматически   

Отчество Обязательно Автоматически Автоматически   

Д/р Обязательно Автоматически Автоматически   

Таб.№ Обязательно Автоматически Автоматически   

ИНС Обязательно Автоматически Выбор по F9  Внимательно для выпускников, обучавшихся 

на нескольких программах 

Серия Обязательно ОКст ОКст   

Номер Обязательно ОКст ОКст   

Рег. № Обязательно ОКст ОКст   

Дата выдачи Обязательно ОКст ОКст   

Дата по Не обязательно ОКст ОКст  Заполняется в случае объявления 

недействительным 

Дата итог.протокола Обязательно Автоматически Деканат  Для дубликата берется дата выдачи оригинала 

№ итог.протокола Обязательно Автоматически Деканат  Для дубликата берется номер протокола 

оригинала. В случае отсутствия информации 

ставится знак «х» 

Кем выдан Обязательно Автоматически Автоматически   

Специальность Обязательно Автоматически Деканат 38.03.01 Экономика Указывается код и наименование 

направления/специальности, без кавычек. Код 

выбираем тот, который действовал на момент 

выдачи оригинала. Уточнить можно в учебном 

отделе. 

Тип квалификации Обязательно Автоматически Выбор по F9 Квалификация или степень Выбирается «Квалификация» или «степень» в 

зависимости от стандарта 

Квалификация Обязательно Автоматически Деканат Бакалавр или Экономист Наименование квалификации в дубликате 

указывается строго по оригиналу 

Вычислять данные 

на дату 

Обязательно Автоматически, 

но можно 

менять 

Автоматически, но 

можно менять 

Ставится дата создания документа. От этой даты зависит, какие документы будут 

учитываться при автоматическом заполнении 

приложения. 

Если вы будете формировать приложение из 

книги регистрации, то дата встанет последняя 

и все документы, вышедшие ДО приказа будут 

учтены в приложении. 

Если вы будете формировать приложение 

заранее, то для дальнейшего обновления 

данных нужно будет изменить дату на дату 

отчисления в приказе. 



Поле 
Правило 

заполнения 
Приложение 

Дубликат 

приложения 
Расшифровка и (или) пример Примечание 

ПОЛЯ, ЗАПОЛНЯЕМЫЕ В ЧАСТИ РАЗДЕЛОВ (из списка выбраны только те, что используются в приложениях) В АЛФАВИТНОМ ПОРЯДКЕ 

В т.ч. аудиторных Обязательно Автоматически Деканат Количество часов работы с 

преподавателем 

В дубликате приложения проставляется 

вручную на основе оригинала 

Всего недель ИГА Обязательно Автоматически 

рассчитывается 

Автоматически 

рассчитывается 

Сумма строк «Выполнение ВКР», 

«Защита ВКР», «Итоговые ГЭ» 

Строка изначально пустая, после заполнения 

часов/з.е. практик после нажатия кнопки 

«Пересчитать часы» рассчитывает итог по 

строкам «Выполнение ВКР», «Защита ВКР», 

«Итоговые ГЭ» 

Всего недель 

практики 

Обязательно Автоматически 

рассчитывается 

Автоматически 

рассчитывается 

Сумма строк практик Строка изначально пустая, после заполнения 

часов/з.е. практик после нажатия кнопки 

«Пересчитать часы» рассчитывает итог по 

практикам 

Вступ.испытания Обязательно Автоматически Деканат прошел Пишем слово «прошел» в нужном роде 

Выполнение ВКР Обязательно 

при наличии 

ВКР 

Автоматически/

После 

обновления 

Деканат В столбце «Наименование» ставим 

«-» и указываем трудоемкость 

подготовки к ВКР по ДУПу 

 

Город Обязательно Автоматически Деканат Омск Так и пишем: Омск, без кавычек, без слова 

«г.» 

Дисциплины Обязательно Деканат Деканат Перечень всех дисциплин с 

трудоемкостью и оценками 

См. инструкцию на iias.omsu.ru 

Закончил Обязательно Автоматически/

После 

обновления 

Деканат Год окончания. Если на момент формирования приложения 

еще не было приказа об отчислении, то данное 

поле нужно обязательно обновлять после 

выставления новой даты в поле «Вычислять 

данные на дату» 

Защита ВКР Обязательно 

при наличии 

ВКР 

Автоматически/

После 

обновления 

Деканат Наименование ВКР. Вписывается 

без внешних кавычек 

Если на момент формирования приложения 

еще не было приказа об отчислении, то данное 

поле нужно обязательно обновлять после 

выставления новой даты в поле «Вычислять 

данные на дату» 

Итоговые ГЭ Обязательно 

при наличии ГЭ 

Автоматически/

После 

обновления 

Деканат Должно быть написано: 

Государственный экзамен 

Никаких других наименований!!! 

Если на момент формирования приложения 

еще не было приказа об отчислении, то данное 

поле нужно обязательно обновлять после 

выставления новой даты в поле «Вычислять 

данные на дату» 

Курсовые работы Обязательно 

при наличии 

курсовых работ 

Автоматически/

После 

обновления 

Деканат Междисциплинарный семинар 

«Установка и настройка сервера 

маршрутизации и авторизации на 

операционной системе MikroTik 

RouterOS» 

или 

Междисциплинарный семинар 

Для курсовых работ ОБЯЗАТЕЛЬНО 

указывать дисциплину, по которой писалась 

работа. Наименование работы (не обязательно) 

указывается в кавычках. 

 



Поле 
Правило 

заполнения 
Приложение 

Дубликат 

приложения 
Расшифровка и (или) пример Примечание 

Напр./спец. 

Название 

Обязательно Автоматически Деканат 38.03.01 Экономика Указывается код и наименование 

направления/специальности, без кавычек. Код 

выбираем тот, котоый действовал на момент 

выдачи оригинала. Уточнить можно в учебном 

отделе. 

Поступил Автоматически Деканат Год поступления   

Практики Обязательно Автоматически Деканат Например, для преддипломной 

практики: 

Производственная практика, 

преддипломная практика 

или 

Производственная практика 

Наименование практик обязательно должно 

содержать вид практики (учебная, 

производственная). Тип (или содержательная 

часть) практики указывается через запятую 

или не указывается совсем. 

При заполнении данных с помощью формы 

«Выбрать разделы и заполнить» наименования 

практик берутся из ДУПов. Там вид и тип 

практики может разделяться двоеточием, 

поэтому в форму добавлена «галочка» для 

замены двоеточия в наименовании практики 

на запятую. 

НО ВСЁ РАВНО ОБРАЩАЙТЕ ВНИМАНИЕ. 

Предыд.образ Обязательно Условно 

автоматически 

Деканат Здесь указывается документ о 

предыдущем образовании в 

формате: наименование документа – 

запятая – год выдачи – слово «год». 

Например; диплом бакалавра, 2009 

год 

Обращайте внимание на данное поле, т.к. в 

случае некорректно заполненного поля о 

документе о предыдущем образовании 

(например, там может быть академическая 

справка или не быть ничего), данное поле 

может заполниться ошибочно. 

Префикс вуза Обязательно Автоматически Деканат Это все слова до названия 

университета: федеральное 

государственного образовательное 

….., которые действуют на ДАТУ 

ВЫДАЧИ ДИПЛОМА 

Тут очень внимательно, т.к. мы скоро меняем 

название!!!! 

Примечание Обязательно Автоматически Выбор по F9 Строка появляется (или ставится 

вручную, в случае заполнения 

дубликата) столько раз, сколько 

менялось наименование ОмГУ в 

период с даты поступления до даты 

выпуска студента. 

Внимательно с этим полем: 

1. При ручном вводе не берем изменение 

за 2015 год; 

2. В случае, если вы готовите дубликат с 

помощью кнопки «Копировать строки 

из другого» документа, проверьте эти 

поля с помощью F9, т.к. формулировка 

данной строки менялась. 



Поле 
Правило 

заполнения 
Приложение 

Дубликат 

приложения 
Расшифровка и (или) пример Примечание 

Примечание_ВУЗ По 

согласованию 

со студентом 

Условно 

автоматически 

Деканат Часть образовательной программы в 

объеме 25 зачетных единиц освоена 

в федеральном государственном 

бюджетном образовательном 

учреждении высшего образования 

«Омский государственный 

технический университет» 

Если выпускник согласовал отметку об 

изученных дисциплинах в другом 

образовательном учреждении, то 

наименование этого учреждения пишется 

ПОЛНОСТЬЮ. 

 

С отличием Обязательно 

при условии 

получения 

диплома с 

отличием 

Автоматически/

После 

обновления 

Деканат Вписывается слова: с отличием, без 

кавычек 

Если на момент формирования приложения 

еще не было приказа об отчислении, то данное 

поле нужно обязательно обновлять после 

выставления новой даты в поле «Вычислять 

данные на дату» 

Специализация Обязательно Автоматически Деканат Например, для не имеющего 

профиля направления «Реклама и 

связи с общественностью»: 

Направленность (профиль) 

образовательной программы: 

Реклама и связи с общественностью. 

Направленность (профиль) образовательной 

программы ОБЯЗАТЕЛЬНА к заполнению В 

случае, если профиль не предусмотрен, строка 

добавляется и указывается направление. 

 

Тип стандарта Обязательно Автоматически Деканат бакалавр или специалист или 

магистр 

Пишется уровень образования, без кавычек 

Трудоемкость ОП Обязательно Автоматически Деканат Общая трудоемкость. Для ФГОСов 

считается в з.е., для старых 

стандартах в неделях 

Общая трудоемкость. Для ФГОСов считается в 

з.е., для старых стандартов в неделях: 

По умолчанию, в одном году 60 з.е. или 52 

недели. 

Факультативы При наличии Автоматически Деканат  Не считаются в общую трудоемкость 

Физическая 

культура 

При наличии Автоматически Деканат  По сути, это тоже «Дисциплина», но т.к. в 

ФГОСах в диплом идет только 2 з.е., 

выделяется отдельно 

Форма обучения По 

согласованию 

студентом 

Условно 

автоматически 

Деканат Очная форма обучения Если выпускник согласовал/не согласовал 

форму обучения в листе согласования и вы 

подписали лист согласования ДО 

формирования приложения, то форма 

обучения встанет/не встанет автоматически. 

Если лист согласования будет подписан позже 

формирования приложения, форма обучения 

встанет автоматически и в случае, если 
студент не захочет ее иметь в приложении, 

придется убирать вручную. 

 


