
Инструкция по работе с формой «Сверка 
персональных данных» 

 

Для периодической сверки персональных данных студентов в ИИАС «Учебный 

процесс» разработана форма «Сверка персональных данных». Форма позволяет 

распечатать бланк Анкеты, учитывая данные, внесенные в систему. 

 

Цель: сверить и откорректировать персональные данные обучающихся. 

 

Этапы сверки: 

1. Деканаты формируют и печатают Анкеты для сверки персональных данных 

студентов. Напечатанные анкеты содержат данные, внесенные на момент 

печати в ИИАС «Учебный процесс». 

2. Напечатанные Анкеты раздаются обучающимся. 

3. Обучающиеся заполняют Анкеты. В случае расхождения данных по 

документам, удостоверяющим личность, к Анкетам прилагаются копии 

актуальных документов. 

4. Заполненные Анкеты передаются в отдел кадров студентов. 

5. Отдел кадров студентов при необходимости вносит данные в ИИАС 

«Учебный процесс» 

 

Форма «Сверка персональных данных» находится в меню ИИАС «Учебный 

процесс» КОНТИНГЕНТ СТУДЕНТОВ  Документы студентов  Сверка 

персональных данных студентов. Доступна всем пользователям, которые в заявке 

указывали необходимость работы с разделом Документы студентов.  

 

Формирование Анкет для сверки персональных данных 
 

Формировать Анкеты для сверки персональных данных можно в двух режимах 

(см. Рисунок 1): 

1. Индивидуально для каждого обучающегося. 

Встать в списке на строку с интересующим студентом и нажать кнопку  на 

форме (справа). 

 

2. Групповая операция формирования для всех «выделенных» 

студентов. 

 

Выделить «галочками» студентов, для которых необходимо сформировать листы 

согласования и нажать кнопку «Печать выбранных» на форме (снизу-справа). 

 



 
Рисунок 1. Список анкет для сверки персональных данных 

 

Формирование списка студентов 
 

Для групповой операции формирования данных есть возможность фильтровать 

данные по: 

 Форме обучения; 

 Группе 

 Гражданству 

 Финансированию. 

Выбор необходимого параметра фильтра осуществляется в соответствующих 

полях по нажатию клавиши F9 (выбор из списка). 

 

Быстрое «выделение» данных 

Для быстрого выделения всех студентов построенного списка нажмите кнопку . 

Для быстрого снятия выделения всех студентов построенного списка нажмите 

кнопку . 

 

Печать анкет для сверки персональных данных 
В зависимости от способа формирования печать анкет может осуществляться по 

отдельности для одного студента или одновременно для группы студентов, 

отфильтрованных и выделенных по усмотрению оператора. Каждая анкета – отдельный 

лист. 


